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CREACION DE EMPRESAS

1. Clic en el icono Crear una nueva empresa

+

Mueva empresa

En caso de que no aparezca esta opcion y estas dentro del programa, realiza los siguiente:
2. Clic en el icono Archivo — Nuevo - Nueva empresa

Rellena los datos como la siguiente ventana, el afio de ejercicio escribe el actual y en codigo
introduce las iniciales de tu nombre y apellidos

Medificacidn de empresa x

Cédigo: o7 0 M.LF:  B29365871 Forma juridica:  Sociedad Limitada

MNombre fiscal: ELECTROMAYOR 5.L.

MNombre comercial: ELECTROMAYOR 5.1,

Datos generales  Otros datos

Localizacién / Contacto
Sigla / Domicilio:
Mimero:

Codigo postal:
Poblacion:

Teléfono:

|:| Utilizar varias direcciones en la empresa

Persona de contacto:
Acceso y seguridad

Ejercicio:

Clave de acceso:

Codigo 1kB

Irala
configuracion

o MARQUES DE ESTELLA

15 Escalera: Piso: Puerta:

29670

SAN PEDRD ALCANTARA Provincia:  MALAGA
952782877 Mévi 692396415 Fae

Ir al fichero de direcciones de empresa
JUAM CANCA HERRERA
Archivo de empresas

S L.
2017 D Mo mostrar esta empresa en la opcion
Empresas Existentes del mend Archivo

i

|| | Mostrar caracteres

www. IkbcagaEam

‘“ T ll.l“
1
"

Configuracion Aceptar Cancelar

Una vez introducidos los datos de la empresa, configuraremos la misma para la introducciéon de la

contabilidad.

3. Clic en el boton Configuracion (parte inferior de la ventana)

/
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INTRODUCCION DE CUENTAS GENERICAS

Comenzamos introduciendo las cuentas generales.

1.
2.

Desde el menu Empresa - P.G.C.

Clic en Nuevo D
+

Muevo

s

PG.C

-

3. Introduce las siguientes cuentas: Recuerda que deben de estar introducidas
como aparecen en los graficos.
Por ejemplo:

4,
5,

Escribe 572.1
Pulsa ENTER

Comprueba que es igual al cuadro siguiente y asi con todas las cuentas.

Codigo: 572.0.0.001
Descripcian: BAMNCO SAMPEDRO

Codigo: 570.0.0.000

Descripcidan: CAlA
Codigo: 600.0.0.000

Descripcian: COMPRAS MERCADERIAS

Codigo: 602.0.0.000
Descripcian: COMPRAS OTROS APROVISIONAMIENTOS
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INTRODUCCION DE DATOS DE PROVEEDORES, ACREEDORES Y CLIENTES

1. Desde el menli Empresa Clic en — Proveedores fr_Tr_ﬂ o L t]

2. Clic en el botén Nuevo E"\; e
Escribe 400.1 y Pulsa Enter

Escribe Fernandez Lépez CB

Clic en Aceptar

Clicen Sl

S

Una vez introducido el codigo de la subcuenta y el nombre del proveedor o cliente asignado, en el apartado
de ficha de datos, dependiendo del proveedor o cliente a introducir deben de quedar de la forma que a
continuacion te indicamos, estos son las configuraciones de las subcuentas, ademas de las que estan en este
manual debes de introducir el resto del plan de cuentas.

PROVEEDORES NORMALES
Medificar ficha del proveedor
Cuenta: 40:0.0.0,001
Ident. Fiscal: MIF ~ E14111256 Validacidn Clase de impuesta:  LV.A, -

Nombre fiscal: | FERNANDEZ LOPEZ C.B.

Contabilidad Otros datos  Analiticos

Concepto predefinido (debe): OPERACION N2 Contrapartidas (F10)
Concepto predefinido (haber; CPERACION MZ £00.0.0.000

Cuenta de banca: 572,0.0.001 BAMCO SANPEDRO

Cartera de efectos predet.: D

¥ Tipo de operaciones: Interior = Clave m190 < Subclave: 0 z

Tipo de retenciones: [Sin predefinir] - % Retencidn: 0,00
Tipo de deduccidn: [Sin predefinir] i
Clave de operacion habitual: Cperacian habitual -
Clave de op. intracomunitaria:  [3in predefinir] i
Ayuda en el calculo: Un tipo de VA =
Tipo de VA, predefinido: Marmal <

DAcngidn al Régimen especial del criterio de caja

F1 buscar cartera de efectos Aceptar Cancelar
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ACREEDOR ARRENDAMIENTOS

Cuenta: 410.0.0.001

Ident. Fiscal: MIF ~ 321458740 Validacién Clase de impuesto:  LV.A. A\

Mombre fiscal:

AMNTOMNIO CLUESTA PEREZ

Contabilidad  Otros datos  Analiticos
Concepto predefinido (debe):  CQPERACION N®
Concepto predefinido (haber: OPERACION N
Cuenta de bancao: 572.0.0.001 BAMCO SANPEDRC
Cartera de efectos predet.: I:l
» Tipo de operaciones: Interior *  Clave m190:

Tipo de retenciones:

Tipo de deduccidn:

Clave de operacion habitual:
Clave de op. intracomunitaria:

Ayuda en el calculo:

Tipo de LV.A, predefinido:

Arrendamiento [dinerario)

[5in predefinir] <

R - Operacion de arrendamiento de local de negocio

[Sin predefinir]
Un tipo de VA con LR.P.F.

Mormal

DAcngidn al Régimen especial del criterio de caja

Contrapartidas (F10)

621.0.0.000

Subclave: 0 =

- % Retencidn: 19,00
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CLIENTES = ——
T [ Y = |
P.G.C, Clerces Proverdore: Jenes L s
1. Desde el menld Empresa Clic en. - Clientes i
2. Clic en Nuevo D
+
Muevo
CLIENTES NORMALES
Cuenta: 430.0.0.001 Tipo de ficha:  Clientes -
Ident. Fiscal: MIF + | AZ0352654 Validacidn Clase de impuesta:  LLV.A, e
Mombre fiscal: ELECTRICA MALACITANA 5.4,
Contabilidad  Otros datos  Analiticos
Concepto predefinido (debe) : OPERACION N Contrapartidas (F10]
Concepto predefinido (haber): ~ OPERACION N 700.0.0.000
Cuenta de banco: 572.0.0.001  BANCO SAMPEDRO
Cartera de efectos predeter.: I:I
Tipo de operaciones: Interiar <
> .
Tipo de retenciones: [Sin predefinir] * % Retencidn: 0,00
Clave de operacion habitual: Cperacian habitual -
Clave de op. intracomunitaria: [Sin predefinir] =
Ayuda en el calculo: Untipo de VA =
Tipo de VA, predefinido: Marmal -
DAdmite facturas acogidas al Régimen especial del criterio de caja
Actividad para Codigo 1kB: Sin Seleccionar =
|
|
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CLIENTE INTRACOMUNITARIO
Cuenta: 430.0.0,002 Tipo de ficha:  Clientes -
Ident. Fiscal: MIF/IVA [MIF operac = 2H356986739 Validacidn VIES Clase de impuesto:  LV.A. -
Mombre fiscal:  RENOU ADELINE
Contabilidad  Otros datos  Analiticos
Concepto predefinido (debe) : OPERACION N= Contrapartidas (F10)
Concepto predefinido (haber;  CPERACION N 700.0,0.000
Cuenta de banca: 57.2.0.0.001 BAMCO SAMNPEDRO
Cartera de efectos predeter.: I:I
Tipo de operaciones: Intracomunitario =
> .
Tipo de retenciones: [5in predefinir] * % Retencidn: 0,00
Clave de operacian habitual: [Sin predefinir] -
Clave de op. intracomunitaria: 5 - Prestaciones intracomunitarias de servicios realizadas por el declarante. =
Ayuda en el calculo: Exenta de VA -
Tipo de LV.A, predefinido: Mormal
Admite facturas acogidas al Régimen especial del criterio de caja
Actividad para Codigo 1kBE: Sin Seleccionar =
]
]
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INTRODUCCION DE ASIENTOS DE COMPRAS, VENTAS Y GASTOS.

Antes de proceder con los asientos hay que introducir las subcuentas para realizar los asientos
correspondientes

FACTURA DE COMPRAS
(FERNANDEZ LOPEZ C.B. CLIENTE
ELECTROMAYOR S.L,
C/MARQUES DE ESTELA N215
29670 SAN PEDRO ALCANTARA
MALAGA - NIF B-29635877
COoD DESCRIPCION UNI. |PRECIO| %DTO IMPORTE
LI LAVADORA INDESIT 50 320,00 16.000,00 €
MCP  MAQUINILLA DE CORTAR PELO 70 62,00 4.340,00 €
MS  MICROOMNDAS SANYO ENM-G205 30 60,00 1.800,00 €
0,
BASE = .PP. |PORTES BASE 21% TOTAL
IMPONIBLE IMPONIBLE IVA FACTURA
22.140,00 0,00 22,140,00 4.649,40| 26.789,40 £
N2 FACTURA 125 FORMA DE PAGO
N2 ABONO LETRA A 60 DIAS F/F
FECHA 11/06/2013

1. Desde la pestafia Diario, clic en Introduccion de Asientos

Tesoreria Analitica

o B B [

Asistente | Introduccion Punteo  Amortizaciones
virtual de asientos -

Atenea Diari
Se abre el panel de introduccion de asientos solicitando la fecha del asiento.
2. Escribe 1106 y pulsa Enter
El cursor va hasta asiento
3. Pulsa Enter, es un campo automatico
Se abre la primera linea para introducir la cuenta contable.
4. Escribe 400.1 y pulsa Enter

En el campo concepto introducimos una breve descripcidn del asiento a introducir, en nuestro caso le
indicamos el nUmero de operacion
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5. Escribe 17 y pulsa Enter

En el campo Documento volvemos a escribir el nUmero de operacion.
6. Escribe 17 y pulsa Enter

El cursor se traslada al campo Haber, donde introducimos el total de la factura.
7. Escribe 26789,40 y pulsa Enter

Automaticamente aparece el cuadro del IVA, donde debemos de comprobar los datos de la Base imponible,
IVA'y total, ademas es importante que este marcado la casilla Incluir en 347.

Modificacion de registro de LV.A. Soportado

IV.A, Soportado

o ]
B‘ @F @ E@} e
Guardar Eliminar Guardar Crear Configuracion | Utilidades
y cerrar ¥y nuevo =~ | inmovilizado -
Mantenimiento Acciones Configuracian Utiles
M= de registro: 211 - Asiento:  Feo 11/06/2018 Asi: 6 Ord: 1 Mumero de factura / Serie; 125
Fecha del registro: 11/06/2018 -
Fecha de expedicion: 11/06/2018  + Fecha de realizacion oper:  11/06/2018 - Tipo de impuesto: LV.A, -
400.0.0.001 Tipo de operacion: Interior =
Nombre: FERMAMNDEZ LOPEZ C.B. Deduccion: Deducible T % deducib| e 100,00
Identificacion fiscal: MIF -~ E14111256 Validacion VIES [ Bien de inversian [ Incluir en 347
Clave operacion: Qperacion habitual - |:| Factura acogida a criterio de caja
Ayuda en el calculo: Untipo de IVA -
o
Baselmponible  %IVA Cuota %RE Cucta % IRPF - Pagos
Exenta; 0,00 0,00/ 0,00 %00 | FECHA ‘ IMPORTE‘ E
1: 22.140,00 21,00 4,649,40 0,00 Total operacion 26.789,40
2 0,00 0,00 00 0,00 [F4] Suplidos 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Total factura 26.789,40
Observaciones:
| Aceptar | | Cancelar |

Una vez realizada la comprobacién y el marcado de las casillas, procedemos con el siguiente paso

8. Clic en Aceptar
Aparece la casilla desde donde le indicaremos la cuenta de compras que damos de alta en nuestra
contabilidad. Contasol, por defecto muestra la cuenta 60000000 realzada en color azul, que es la que vamos
a usar, en caso de que sea otra se cambiaria.
Proseguimos con la introduccion del asiento

9. Clic en Aceptar

El asiento quedaria asi
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Introduccidn de asientos
Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha: 1170672013 Asiento: b

Xz Orden|Cuenta Concepto bDocumento Debe! Haber%lmagen
1 400.0.0.001 OPERACION Ne 17 17 26,789,40
2 472.0,0,000 OPERACION N® 17 17 4.649,40
3 600.0,0.000 OPERACION N° 17 17 22.140,00

X I 4 Iﬂ para buscar I :” L” 0,00 0.00

]

El asiento se realiza completamente por lo que procedemos a guardarlo.

10. Clic en el boton Salir del asiento y posicionarse en el campo fecha

G EE

il - |:| -~ Mas opciones,. -
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RECIBOS MENSUALES LEASING

Vamos a introducir el primer recibo mensual del leasing. La operacion es la N°113

CON ESTA FECHA ANOTAMOS EN SU CUENTA EL/LOS APUNTES DETALLADOS

1. Desde la pestafa Diario, Clic en Introduccion de Asientos

I Diario e

Analitica Empresa

: D H
Introduccién Punteo  Amortizaciones
de asientos -

Entorno Impresion

B &
Conciliacion Contabilizacion Enlace
bancaria ~ automatica =  con.. -

Diario

Se abre el panel de introduccion de asientos solicitando la fecha del asiento.

2. Escribe 3008 y pulsa Enter (El cursor va hasta asiento)

el B a~co @—@
ELECTROMAYOR S.L.
C/MARQUES DE ESTELLA, 15 NPEDR :mnms
29670 SAN PEDRO ALCANTARA MALAGA
FECHA
RECIBO N2 CONCESION TITULAR
2096 01/08/200 ELECTROMAYOR CAPITAL AMORTIZADO 545,33 €
INTERESES PERIODO 14255 €
SALDO DEUDOR ’
CAPITAL FECHA PAGO ANTERIOR
35.000,00 € 30/08/2013 3S.00000 € wOTA 787'88 c
I.LV.A. 165,45 €
SALDO DEUROR PROXIMO ’
INTERESES COMISIONES VENVIMIENTO
S% 1,50% 34.354,67€ TOTAL 953'33 €
FECHA SUCURSAL
01/06/20%X SAN PEDRO ALCANTARA
ENTIDAD OFICINA DC CcCC BANCO SANPEDRO
5200 4300 67 0000003300

3. Pulsa Enter, es un campo automatico (Se abre la primera linea para introducir la cuenta contable)

4. Escribe 410.37 y pulsa Enter

En el campo concepto introducimos una breve descripcién del asiento a introducir, en nuestro caso le

indicamos el nUmero de operacion

5. Escribe OPERACION 113 y pulsa Enter (En el campo Documento volvemos a escribir el nimero de

operacion)

6. Escribe 113 y pulsa Enter (El cursor se traslada al campo Debe, donde introducimos el valor del

inmovilizado, si el cursor esta en el Haber debes de pulsar Enter para situarte en el Debe)

7. Escribe 953,33 y pulsa Enter
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Automaticamente aparece el cuadro del IVA, donde debemos de comprobar los datos de la Base imponible,

IVA y total, ademas es importante que este marcado la casilla Incluir en 347.

Noevr reggistrn ce WV A Sopcrieco

LVA Soportado

™

1 N
3 a
B X &=
Cashtiar Elbrenae  Guaras
y conm y Pren
Mantersmients
W de et o

Feona gl repstre

Fetha o2 egediion

=t =
o5 o=
= B
Creat Canfiguiaobn  LNNdades
nreasiicyde
Attinnes Cordigraccr et
[ | - Avento Humero de factura / Sene: 113

00NN -

NG -

Feoha ge cealizacion oper,

NOAA0N0 -

Tipo de impursto VA .
Proveegar / mreedor 41000057 Tipo e operacsan weerior -
Nambee LEASINGSLR Dechatcidex Dedtutible * & Sedudh
Identiticacsan Nscat NF »  AJSBS29E3 [ Gian da iwersién
Clave opetatién Operandn nabfual * [:I'wul rogda » critens de ey
Apuda en ¢ Ulouss Un tipp ge IVA
M % W™ ™ Ret
Bese imponsble % IVA Cucta “RE Cucts | Usirtetales  NIRSF Pagos
FECHA
1 T8 1,00 5,43 (1) 000 Total cpetaciin 35,33
» [F4) Suplicen 0
3 Total factues | ==
Obtenadones
Acepta Cancetar

0,00

7] nttur on 347

I
= |

IMPORTE E

Una vez realizada la comprobacién y el marcado de las casillas, procedemos con el siguiente paso

8. Clic en Aceptar

Aparece la casilla desde donde le indicaremos la cuenta de compras que damos de alta en nuestra
contabilidad. Contasol, por defecto muestra la cuenta 60000000 realzada en color azul, que en este caso no

nos interesa.

9. Escribe 524.1 y Pulsa ENTER

10. En la casilla donde aparece 787,88. Escribe 645,33

Se abre otra linea donde introduciremos la cuenta de intereses

11. Escribe 6623.0 y Pulsa ENTER

Debe de quedar asi

INfOImacion ael asiento

Cuemta NANIC
Cuenta tecargu
Cuenta compeas 1
Cusnia tompens 2
Cuenta compeas 2
Cuenta retenciones

Cuenta suphdos

47200000

4720.0.000

524.0.0.001

6562,3.0.000

47510007

A10.9.0000

Deducible

No deducible
<1 4720.1.000 Curri
Currta 4720.1.000 Cuertx
54533 Cuertn £00.0.0.000 Goo Cuerts
142,55 Cusrtx ot Cumrdx
o0 Cuerta g0 Cusrax

Proerata
472.0.3,000
472.0.3.000
€00.0.0.000 0o
000
o0
[ Areptar Cancelar
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Proseguimos con la introduccién del asiento
12. Clic en Aceptar
El asiento quedaria asi
Diario:  General Moneda: Euro Fecha: 30/08/2020 Asiento: 3 RS Mas opciones.., -
ORDEN | CUENTA CONCEPTO DOCUMENTD DEEE HABER | IMAGEN
1 410.0.0.037 OPERACION N2 113 113 0,00 953,33
2 472.0.0.000 OPERACION N2 113 113 165,45 0,00
3 524.0.0001 OPERACION Ne° 113 13 545,32 0,00
4 662.3.0.000 OPERACION N® 113 113 142,55 0.00

El asiento se realiza completamente por lo que procedemos a guardarlo.

13. Clic en el botdn Salir del asiento y posicionarse en el campo fecha

GEHE b M-

\ |:| -~ Mas opciones... =

De esta forma se introducirian los asientos mensuales de pago de recibo leasing.
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Contasol

MODELO 115

1. Clic en Impresion Oficial (Barra de menus)
2. Clic en la flechita de I.R.P.F.. del apartado Modelos

W | ' J

Impuesto sobre VA LGILC  LRPF

De despliega un menu

3. Clicen Modelo 115

A L v —

Declaraciones

Aparece el Modelo 115 Procedemos a importar los datos de la declaracion realizada.

4. Clic en el boton Importar datas A > P = 5)
Cargar Importar  Grabar  Reiniciar
5. Clic en la flechita de Periodo de liquidacion ~ d&c/@racion  Datos  dedaracion  datos
6. Escoge Segundo Trimestre Datos
La ventana debe de quedar asi
x|
Célculo de datos para el Modelo 115 Qﬁ

Para calcular 1a liquidacidn, el programa utiliza la informacidn existente en el libro de _“_I

IVv.A, Soportado,

Debe indicar el periodo para obtener |a declaracidn.

Especifique las opciones del cilculo,

Periodo de liquidacién: Segundo trimestre

Aceptar

=

Cancelar

7. Clic en Aceptar

Comprobamos que los datos se han incorporados en la declaracién y solo queda realizar la
presentacion telematica, pero antes hay que incorporar una serie de datos en la parte inferior de la

declaracion.

8. Desplazate hacia el final de la declaracién

9. En forma de pago escoge Domiciliacion y en Banco introduce los datos bancarios

Pguso efecuaze a tavor sel TESORO PLBLICO
restrngta o8 b Delegacin e I AEAT

RECAUDACION o= 109 TRIBUTOS

Debe de quedar asi

g Formra de pago Dumctiasan
g |
e
Cadgo cusnts chans (CCC)

Trada Ofces [
s 00 o poassoINe

oI
para I

S5

NaTI 0% cLevts
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Pdg.14

C/Marques de Estella, 15 / 29670 San Pedro Alcantara / Tfn.952782877 / info@informaticatron.es

Gestién Empresarial — Contasol


mailto:info@informaticatron.es

Gestién Empresarial — Contasol

Simulacion Electromayor Contasol

Vamos a generar el fichero para la presentacién telematica a través de la web de Hacienda

@ &

10. Clic en Presentacion Telematica > =

Presentacion Predeclaracion
telematica

Emisian oficial

Aparece una ventana donde nos indica el fichero que se ha realizado y el lugar donde esta guardado,
es importante guardar esta informacién porque al importarla desde la pagina web de Hacienda, va
a solicitar este fichero.

ContaSOL 2014 o x|

Archivo generado,
c El fichero para la presentacidn por internet ha sido almacenado en:

CAHAEATSOLAContaSOLNRPFY11540042013_2T.115

Debera transmitir dicho fichero a la sede de |a AEAT, para lo que deberd
disponer de acceso a Internety haber obtenido, previamente, el
certificado 3.509.\3 de |a Fabrica Nacional de Moneda y Timbre,

Podra encontrar mas informacion en la pagina principal de |a Agencia
Tributaria, en la direccidn:

waanagenciatributaria.es

Aparte de esta informacion también nos indica que debemos de transmitir el fichero a la sede de a
AEAT y que debemos de tener Certificado Digital. Os pasos son iguales que en las anteriores
declaraciones, solo que en esta ocasion hay que realizarlo de forma manual.

11. Clic en el botén Aceptar

Vamos a grabar la declaracién realizada en el programa Contasol.
12.Clic en el boton Grabar Declaracion

[ = =l )
Cargar |ITI|‘JEIT[H'|> Grabar  Reiniciar
declaracion Datos declaracion datos

Datos

13. Clic en la X de la ventana de la declaracion para salir de esta opcion.
14. Clic en Si para guardar los datos realizados.

/—
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REGISTRO MERCANTIL

LEGALIZACION DE LIBROS
En el mes de Abril hay que proceder a legalizar los libros de cuentas y presentarlos al Registro Mercantil.

1. Clic en Impresién (Barra de menus)

Antes de proceder con la legalizacion de libros hay que realizar los diferentes listados que presentar
en las cuentas anuales.

2. Clic en el icono Diqrio del apartado Libros

= | Mayor ~

- =+ Sumas y Saldos ~
Diario

v

Libros

3. Clic en Diario Oficial
Aparece una ventana. Vamos a proceder a generar el fichero

4. Selecciona Generar en Excel del apartado izquierdo

Generar en EXCEL

1. En el boton Carpeta de Destino le indicamos la carpeta donde guardar el listado, recuerda
que en nuestro caso esta en el escritorio y se llama LEGALIZACION.

Los datos que aparecen son los correctos, deseamos sacar el diario general de todo el afio por lo
que procedemos a generarlo. Hay Que indicar en que carpeta del disco se va a guardar, en nuestro
caso en una carpeta que se llama legalizacion que se encuentra en el escritorio sino esta creada,

créala, y a través del botdn de busqueda le indicas al programa donde esta la carpeta.

5. Marca las opciones de Abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y Visualizar
Excel después de generar el archivo

Abrir la carpeta de destino después de generar el archivo

1u-fisualizar Excel después de generar el archivo

6. Clic en el boton Aceptar
Tras un momento aparece una hoja de calculo de Excel con el diario solicitado.

7. Cierra la hoja de calculo, haciendo Clic en la x
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Puedes ir a la carpeta y comprobar el fichero en formato Excel con el diario. Después lo usaremos
para realizar la legalizacion de libros.

8. Clic en Cerrar, para salir del diario
Procedemos a sacar el balance de regularizacion,
9. Clic en el icono Sumas y Saldos
Aparece la ventana desde la cual generamos el fichero necesario.

10. La ventana Intervalos debe que quedar asi

Intervalos
Cuentas: - a
Resumir clientes
Resumir proveedares / acreedores
Meses: Apertura - a: |Regularizacion | =
Diario a imprimir:  TODOS T
Saldo minimao: 0,00

Aparece Apertura y Regularizacién
11. Clic en el boton Generar en EXCEL

12.En el botén Carpeta de Destino le indicamos la carpeta donde guardar el listado, recuerda
gue en nuestro caso esta en el escritorio y se llama LEGALIZACION.

13. Cambia el nombre en el Apartado Nombre de Archivo, ahade REGULARIZACION al final
del nombre

Especifica la ubicacion y nombre del archivo para su generacigh.

Tipo de destino: Microsoft Excel 97,/2003 ©
Carpeta de destino: ChlUsers\N1\Desktop\LEGAZACION Examinar...
Mombre del archivo: Ealance de Sumas y Saldos REGULARIZACION XLS

[“lidbriria carpeta de destino despuss de qenerar el archivo:

A Wicnalizar Fersl deacnnide da manerar al archivn

14. Clic en Aceptar
Tras un momento aparece una hoja de calculo de Excel con el diario solicitado.

1. Cierra la hoja de calculo, haciendo Clic en la x
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Puedes ir a la carpeta y comprobar el fichero en formato Excel con el balance. Después lo
usaremos para realizar la legalizacion de libros.

Una vez realizado los listados de los Balances Trimestrales, proseguimos con Pérdidas y Ganancias

2. Clic en Cerrar.

15. Clic en Impresién Oficial (Barra de menus)
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